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Planno v25.10 – Mémo 8 :  

Créer un calendrier Planno dans Zimbra (import Planno vers Zimbra) 

Il est possible à chacun de mettre en place dans Zimbra un calendrier externe qui sera 

alimenté automatiquement par les données en provenance de Planno. 

Depuis la version 25.10 de Planno (février 2026), il faut choisir entre les 2 types de 

calendrier possibles.  

- Un calendrier pour importer uniquement les plages de SP, de travail interne, etc. : 

tout ce qui est saisi dans les vues Planning de chaque jour. 

- Un calendrier pour importer à la fois les plages des plannings (cf. ci-dessus) et les 

absences saisies dans Planno via le menu Absences/Ajouter une absence. 

Voici ce que cela donne dans Zimbra :  

 Si choix du calendrier « Agenda des plages de service public » :  

 

Les plages de SP sont indiquées mais aussi les autres « poste » du planning : télétravail, 

binôme…) 

 Si choix du calendrier « Agenda des plages de service public et des absences » :  

 

Les plages des tableaux « Plannings » sont indiquées mais aussi les absences quel que soit 

le motif : réunion, congés saisis dans Planno, congés saisis dans Hamac. 
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Quelques précisions sur le fonctionnement : 

1) Le calendrier est rechargé automatiquement 1 seule fois par jour (dans la nuit) mais il 

est possible de le recharger manuellement (cf. fin de procédure) 

2) Pour celles et ceux qui utilisent des couleurs dans leur calendrier Zimbra, il faut savoir 

que les évènements SP et/ou absences en provenance de Planno auront une seule et 

même couleur. 

Concernant les absences : 

1) Si les plages de « SP » ne sont importées dans Planno que depuis les plannings 

verrouillés dans Planno, les absences sont importées aussitôt la saisie faite si on 

rafraîchit le calendrier Zimbra correspondant. 

2) Si on modifie la date ou l’horaire d’une absence, ces changements sont bien reportés 

dans Zimbra. 

3) Si on ne modifie que le motif (ex. : Réunion à la place de Formation) ou que la zone 

de commentaire (par exemple changement de lieu) , ces changements ne sont pas 

reportés dans Zimbra. 

4) Les évènements importés dans Zimbra depuis Planno sont « figés » dans Zimbra : il 

n’est pas possible de les modifiées dans Zimbra ni de s’en servir pour créer une 

invitation par exemple. 

 

Procédure pour la mise en place 

ATTENTION : pour ceux et celles qui utilisent déjà un calendrier Planno dans Zimbra, il faut 

commencer par supprimer complètement cet ancien calendrier (supprimer + vider la 

corbeille) 

Etape 1 : dans Planno  

 Depuis la vue d’un planning, en haut à droite, sous votre nom, cliquer sur « Mon 

compte » : 

 

 Aller dans l’onglet « Agendas ICS » et copier l’URL du calendrier que vous avez choisi 

(plages de SP ou plages de SP+absences) :  
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Etape 2 : dans Zimbra 

 Dans l’onglet « Calendrier », cliquer sur la roue crantée, puis sur la commande 

« Ajouter un calendrier externe » dans la fenêtre pop-up 

 

 Dans le nouveau pop-up, cocher « Ajouter un calendrier externe (autre)» puis cliquer 

sur « Suivant » 

 

 Dans le nouveau pop-up, choisir le type « Abonnement iCAL », coller l’URL qui avait été 

récupérer dans Planno et cliquer sur « Suivant » 

 

 Dans la fenêtre suivante, saisir un nom pour ce calendrier, choisir une couleur et 

cliquer sur OK 
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Le calendrier est en place : si on le coche dans Zimbra, il vient se superposer au calendrier 

personnel. Il est actualisé automatiquement chaque nuit. 

 

Pour mettre à jour manuellement : 

 
 
Cliquer sur le petit triangle 
puis 
Cliquer sur « Recharger » 

 
 


